ПОРЯДОК
создания уведомлений об уточнении кассового расхода 
для бюджетных(автономных) учреждений в ПК «УРМ».
1. Уточнение кассового расхода осуществляется на рабочем месте «Работа с ФК» - интерфейс «Уведомление об уточнении вида платежа (выбытие)». Необходимо выбрать интерфейс и нажать кнопку «Выполнить» для отображения данных.
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2. Для уточнения платежа – необходимо нажать кнопку «Поиск исходного документа»
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3. В диалоговом окне необходимо внести параметры поиска
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В параметре «Класс» выбрать интерфейс, где находятся нужные документы.
 Например:
· для уточнения платежного поручения из списка необходимо выбрать:
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· для уточнения внутреннего платежного поручения из списка необходимо выбрать:
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· для внесения изменений в раннее уточненный платеж из списка необходимо выбрать
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4. Для быстрого поиска документа необходимо заполнить параметры поиска. Наиболее часто используемые параметры для поиска: «Номер документа», «Дата С, По»., «Лицевой счет», «Тип средств».
Например, требуется найти документы в периоде с 01.09.2020 по 05.09.2020 по типу средств 20.00.00 (указывается тип средств, который присутствует в уточняемом документе). В параметрах поиска выбираете даты и тип средств, и нажимаете ОК.
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Тип средств, даты, а также значения других параметров указываются в соответствии с условиями поиска исходного документа.
В результате система выдаст окно со списком документов, подходящим под выбранные условия
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5. Необходимо выделить нужную строчку с номером документа и классификацией, которую нужно уточнить и нажимаете ОК.
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После нажатия кнопки ОК программа выдаст сообщение об успешном создании уведомления об уточнении.
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6. На интерфейсе появится новая запись в состоянии «Ввод ПБС/БУ/АУ (УРМ)». Обратите внимание, что в созданном уведомлении подставились реквизиты исходного документа.
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7. Заполнение детализации уведомления: 
В нижней части интерфейса будут присутствовать две строчки с КБК. 
Первая строчка подсвечена темным цветом, – это исходная КБК и она не меняется, так как заполняется автоматически по исходному документу.
Вторая, которая редактируется, – это строка с новой КБК, т.е. та строка, в которой разрешено менять классификацию.
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Обращаем Ваше внимание, что после создания уведомления эти две строчки одинаковы. 
Вносить изменения необходимо во вторую строку и только в те поля, которые подлежат замене. Сохранить изменения [image: image13.png]


.
8. К уведомлению необходимо прикрепить документы-основания (письмо на проведение указанной операции и соответствующие документы) по кнопке "Прикрепить файлы"[image: image14.png]


.
9. Необходимо отправить уведомление по кнопке «Отослать выделенные» [image: image15.png]


. 
10. При отправке, в случае не прохождения контролей, уведомление вернется в начальное состояние. Набор контролей и сообщения можно просмотреть по кнопке [image: image16.png]


 «Предварительный контроль».
11. Если контроли пройдены, у уведомлений по кодам КРСК = 110 или 120 состояние документа после отправки присвоится «Для уточнения БО», иначе «На рассмотрение ТФО».
Особенности работы с уведомлениями об уточнении кассового расхода по контрактам: КРКС=110, 120.
1. Для обеспечения возможности создать/утвердить уточнение контракта на официальном портале закупок Омской области (далее -zakupki.omskportal.ru) в уведомлениях по кассовому расходу с КРКС = 110 или КРКС = 120 во второй строке уведомления (п.7) требуется обязательно очистить поле «№ бюджетного обязательства». Сохранить и отправить уведомление (п. 8).
После отправки уведомления – состояние документа изменится на «Для уточнения БО».
2. Сотрудник контрактной службы, уточняет контракт на zakupki.omskportal.ru, после загрузки новой версии контракта в ПК «УРМ» в статусе «Принят из ГЗ» его необходимо отправить «На рассмотрение ТФО». 
3. После перехода контракта в УРМ в статус «На рассмотрение ТФО»  на интерфейсе «Уведомление об уточнении вида платежа (выбытие)», в детализации уведомления в поле «№ бюджетного обязательства», выбираете номер БО уточненного контракта, сохраняете изменения, и снова отправляете это уведомление по кнопке [image: image17.png]


 (п.8). После отправки уведомления – состояние документа изменится на «На рассмотрение ТФО».
